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Estimados/as,

Por parte de la Jefatura de Tecnologia Informatica, hemos realizado una actualizacién en
el Sistema de Tramites de Titulacion, especificamente en la seccion de aprobacion de
estudiantes para iniciar el tramite.

En la pestafia de Aprobados, todas las Secretarias de las Unidades Académicas podran
eliminar un tramite, siempre y cuando el estudiante no haya realizado el pago de la
solicitud (Paso 8). Es importante tener presente que, si se utiliza esta opcion, también se
eliminaran los documentos cargados en el tramite.

A continuacion, se detallan los pasos que deben seguir:

Hacer clic en el icono de persona (Procesos de Estudiantes de Grado).

Hacer clic en Aprobados.

Seleccionar el periodo en el cual el estudiante curso la titulacion.

Seleccionar al estudiante que sera eliminado del proceso. Todos los estudiantes
estan desmarcados por defecto; al seleccionar al menos uno, se activara el boton
de Anular seleccionados.
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5. Hacer clic en Eliminar seleccionados y aparecera el mensaje de confirmacion.

El estudiante no podra iniciar el tramite y, en caso de haberlo
hecho, el tramite se eliminara. ; Desea continuar?

6. Una vez eliminado el tramite, si el estudiante desea iniciar un nuevo proceso, la
Secretaria de Carrera debera aprobar nuevamente.

Si continda presentando problemas en el Sistema de Tramites de Titulacion, no dude en
reportarlo a soportetic@ucacue.edu.ec.
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